SCS評価制度 ★3 対応テンプレート（にわとり頭ブログ）
情報セキュリティ推進体制表・連絡先リスト
	このテンプレートの使い方（使用前にこの枠ごと削除してください）
対応する★3の評価基準：1-2-1-1、1-2-1-2、1-2-1-3（インシデント時の役割は6-1-1-3にも関連）（「★3・★4 要求事項・評価基準」2026年4月21日版）
【 】の部分を自社の内容に書き換えてください。不要な項目は削除して構いません。
このテンプレートを使うだけで評価基準を満たすことを保証するものではありません。実際の運用・記録とあわせて整備してください。
社内での利用・改変は自由です。テンプレート自体の再配布・販売はご遠慮ください。
自社向けの仕上げや記入の支援が必要な場合は、にわとり頭ブログの「SCS評価制度 対応支援」からご相談いただけます。



	文書名
	【文書名】

	制定日
	【YYYY年MM月DD日】

	最終改定日
	【YYYY年MM月DD日】

	承認者
	【役職・氏名】

	管理部署
	【部署名】



1. 体制と役割・責任
平時のセキュリティ推進活動と、セキュリティインシデント発生時の役割・責任を次のとおり定めます。（1-2-1-1）
	役割
	担当（役職・氏名）
	平時の役割・責任
	インシデント発生時の役割・責任

	セキュリティ統括責任者（役員）
	【取締役 ○○】
	セキュリティ方針の承認
対策の計画・予算の決定
年1回の体制点検の承認
	対応方針の最終判断
社外公表・取引先への報告の判断

	セキュリティ担当部署
	【総務部 ○○】
	ルールの整備・周知
IT資産・アカウントの管理
教育・訓練の企画と記録
	初動対応と調査の指揮
関係者・外部機関への連絡
対応記録の作成

	各部門責任者
	【各部長】
	部門内でのルール遵守の徹底
部門の情報資産の把握
	部門内の状況確認と報告
復旧作業への協力

	従業員等
	全員
	ルールの遵守
教育の受講
	異常に気づいたら速やかに報告



2. 連絡先リスト
平時のセキュリティ推進活動に必要な役員および担当部署の連絡先です。（1-2-1-2）
	役割
	氏名
	部署
	電話
	メール
	代理者

	セキュリティ統括責任者
	
	
	
	
	

	セキュリティ担当部署（主）
	
	
	
	
	

	セキュリティ担当部署（副）
	
	
	
	
	

	IT保守ベンダー
	
	（社外）
	
	
	



3. 年次点検の記録
年1回以上、上記の体制と連絡先が現状と合っているかを点検し、結果を記録します。（1-2-1-3）
	点検日
	点検者
	点検結果
	変更した内容

	【YYYY/MM/DD】
	
	□変更なし　□変更あり
	

	
	
	□変更なし　□変更あり
	

	
	
	□変更なし　□変更あり
	



改定履歴
	版
	改定日
	改定内容
	承認者

	1.0
	【YYYY/MM/DD】
	制定
	【氏名】

	
	
	
	

	
	
	
	


 / 
