SCS評価制度 ★3 対応テンプレート（にわとり頭ブログ）
情報セキュリティ基本方針
	このテンプレートの使い方（使用前にこの枠ごと削除してください）
対応する★3の評価基準：1-3-1-1、1-3-1-2、1-3-1-3（「★3・★4 要求事項・評価基準」2026年4月21日版）
【 】の部分を自社の内容に書き換えてください。不要な項目は削除して構いません。
このテンプレートを使うだけで評価基準を満たすことを保証するものではありません。実際の運用・記録とあわせて整備してください。
社内での利用・改変は自由です。テンプレート自体の再配布・販売はご遠慮ください。
自社向けの仕上げや記入の支援が必要な場合は、にわとり頭ブログの「SCS評価制度 対応支援」からご相談いただけます。
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1. 目的
【会社名】（以下「当社」）は、お客様・お取引先からお預かりした情報および当社の情報資産を、サイバー攻撃や事故、不正から守ることが事業を続けるうえでの重要な責任であると考え、この基本方針を定めます。
2. 適用範囲
この方針は、当社の役員、従業員、派遣社員および受入出向者（以下「従業員等」）と、当社が業務で扱うすべての情報資産（情報機器、ソフトウェア、クラウドサービス、紙の書類を含む）に適用します。
3. 基本方針
1. 法令・契約の遵守：情報セキュリティに関する法令、規範およびお取引先との契約上のセキュリティ要求を守ります。
1. 体制の整備：情報セキュリティを統括する役員と担当部署を定め、責任と権限を明確にします。
1. 情報資産の管理：保有する情報資産を把握し、重要度に応じて適切に管理します。
1. 対策の実施：不正アクセス、マルウェア感染、情報漏えい等を防ぐため、技術的・物理的・人的な対策を実施します。
1. 教育の実施：従業員等に対し、情報セキュリティの教育・訓練を継続して行います。
1. 事故への対応：情報セキュリティ事故が発生した場合、またはその恐れがある場合は、速やかに対応し、被害の拡大防止と再発防止に努めます。
1. 取引先との連携：お取引先と協力し、サプライチェーン全体のセキュリティ確保に努めます。
1. 継続的な改善：この方針と関連するルールを定期的に見直し、改善します。
4. 周知と参照
1. この方針は【社内ポータル／共有フォルダのパス】に掲載し、従業員等がいつでも最新版を参照できるようにします。（1-3-1-2）
1. 方針を改正したときは、【社内メール／朝礼／掲示】により改正内容を従業員等に周知します。（1-3-1-3）
1. 新たに従業員等を受け入れるときは、受入れ時にこの方針を説明します。
5. 見直し
この方針は、年1回以上および事業環境や法令に大きな変化があった場合に見直します。
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